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NORMAS DE CONVIVENCIA, TANTO GENERALES DEL CENTRO QUE 

FAVOREZCAN LAS RELACIONES DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA 

COMUNIDAD EDUCATIVA, COMO PARTICULARES DEL AULA 

  

 Con el fin de garantizar, tanto el ejercicio de los derechos del alumnado como el 

cumplimiento de sus deberes, el proyecto educativo de los centros, a que se refiere el 

artículo 21, incluirá normas de convivencia. 

 

 En la elaboración de estas normas se tendrán en cuenta los siguientes principios: 

 

a) La convivencia será entendida como meta y condición necesaria para el buen 

desarrollo del trabajo del alumnado y del profesorado, garantizándose que no se 

produzca segregación del alumnado por razón de sus creencias, sexo, orientación 

sexual, etnia o situación económica y social. 

 

b) La promoción de la igualdad efectiva entre alumnos y alumnas. 

 

c) La prevención de los riesgos y la promoción de la seguridad y la salud como 

bien social y cultural. 

 

 Las normas de convivencia, tanto generales del centro como particulares del 

aula, concretarán los deberes y derechos del alumnado, precisarán las medidas 

preventivas e incluirán la existencia de un sistema que detecte el incumplimiento de 

dichas normas y las correcciones o medidas disciplinarias que, en su caso, se aplicarían. 

 

 

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO 

 

a) Entradas al Colegio 

 

 Las puertas de acceso al Colegio se cerrarán a las 9’10 horas, después de 

la entrada de los alumnos y alumnas. 

 

 Una vez cerrada las puertas sólo se podrá acceder al centro por la puerta 

principal y por motivos justificados y siempre y cuando el alumno o la 

alumna venga acompañado/a por sus padres/madres o tutores/as. La 

incorporación a las aulas correspondientes se realizará al inicio de cada 

tramo horario para no interrumpir el ritmo de trabajo del grupo-clase. 

 

 Aquellos niños/as que lleguen asiduamente tarde al centro, el tutor/a 

citará a los padres para que le expliquen las causas. Si el niño/a siguiese 

siendo reincidente se le comunicará a la Dirección a fin de que tome las 

medidas oportunas. 

 

 La entrada al colegio se deberá realizar de forma ordenada, cada Etapa por su 

puerta correspondiente: 
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 En Primaria: El alumnado de 1º a 3º, entrará por la puerta principal del 

centro y el alumnado de 4º a 6º, lo hará por la puerta cercana al gimnasio, 

las dos en la Calle Autogiro, dirigiéndose todo el alumnado hacia las 

aulas correspondientes.  

 

 En Infantil: el alumnado entra por la puerta de Infantil, que se encuentra 

en la Calle Reactor, formando filas y entrando en sus respectivas clases 

acompañados por sus tutores/as. 

 

 Los días de lluvia, las familias del alumnado de Educación Infantil 

acompañarán a sus hijos/as hasta la puerta de entrada al edificio donde 

cada tutor/a esperará a su grupo en un lugar determinado. El alumnado 

de Primaria irá entrando en sus aulas correspondientes conformen vayan 

llegando y permanecerán en su sitio de forma ordenada y en silencio.  

 

 Está totalmente prohibido, provocar situaciones peligrosas en la escalera; 

como asomar el cuerpo por las barandillas, deslizarse por ellas, empujar 

a los compañeros y compañeras, arrojar cualquier tipo de objeto etc...  

 

 Las familias no podrán acceder al interior del centro, salvo que tengan 

autorización por parte del personal del colegio 

 

b) Salidas del Colegio 

 

 Las salidas se harán ordenadamente y de forma gradual: 

 

 Educaión Infantil: En fila y acompañados de sus profesores hasta la 

puerta de salida. Los días de lluvia las familias pasarán dentro del recinto 

escolar a recoger a sus hijos/as. 

 

 Primer Ciclo y tercero de Primaria: En fila, acompañados de sus 

profesoras/es, por la puerta principal del centro y asegurándose de que se 

entrega cada niño/a a sus familias correspondientes.   

 

 Tercer Ciclo y cuarto de Primaria: Ordenadamente bajarán de sus clases 

por las escaleras y saldrán por la puerta del gimnasio al exterior del 

Colegio.  

 

 Se recogerá personalmente o mediante persona autorizada a los alumnos 

de Educación Infantil, y Educación Primaria que tengan que ausentarse del 

Centro durante el horario escolar y deberán rellenar la salida en la portería 

del centro. 

 

 El horario de la Jornada Escolar es de 9-14h, por lo que los padres /madres 

de los alumnos/as del centro son los únicos responsables de cualquier 

problemática que pudiese surgir al respecto. Si algún familiar tuviese 

algún problema puntual a la hora de recoger un determinado día a su 
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hijo/a, éste deberá notificarlo por teléfono al tutor/a o a la Dirección del 

Colegio. 

 

c) Aspectos generales 

 

 En caso de que los niños/as presenten síntomas de enfermedad durante su 

estancia en la escuela, se avisará a la familia para que los recojan lo antes 

posible. 

 

 En caso de accidente, que consideremos que requiera atención médica 

inmediata, trasladaremos al niño/a al centro sanitario más cercano 

comunicándolo simultáneamente a la familia y/o se avisará al servicio de 

emergencias. 

 

 Es necesario que se comunique la ausencia de los alumnos/as a su tutor/a 

cuando ésta sea de larga duración. 

 

 Si el niño/a ha contraído una enfermedad contagiosa, se pedirá que no 

asista al colegio, según las instrucciones que dicte el médico. 

 

 Las salidas del Centro para realizar actividades complementarias y 

extraescolares, se harán previa autorización de la familia, en el plazo 

correspondiente, si no es así, el niño/a no podrá salir del colegio. 

 

 Las familias no podrán entrar en las aulas acompañando a sus hijos/as y no 

se podrá acceder a las mismas durante el horario de clase sin autorización 

del personal del centro, por la propia seguridad de los alumnos/as. 

 

 Ningún familiar debe permanecer o acercarse a la valla del colegio durante 

la estancia de los alumnos/as en el centro. 

 

 Está prohibido fotografiar y/o filmar a los alumnos/as desde el exterior del 

centro, por tratarse de menores, y desde el interior siempre que no exista 

autorización. Es importante que los padres y madres sean responsables en 

el uso de imágenes y de datos de niños/as del centro con respecto a redes 

sociales, canales de internet, grupos de Whatsapp… Al tratarse de 

menores, no se puede publicar nada con respecto a los mismos sin la 

autorización expresa de sus padres/tutores legales. 

 

 Cuando las familias de los alumnos/as asistan a citas de tutoría con los 

maestros/as de sus hijos/as, rogamos acudan al centro sin niños/as para que 

las entrevistas se desarrollen de forma más fluida. Si por el contrario no 

pudiera ser así, rogamos que los niños/as permanezcan en todo momento 

bajo en control de sus padres/madres para no interrumpir el trabajo del 

servicio de limpieza, el desarrollo de las tutorías y para evitar accidentes. 
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 Tanto en las entradas como en las salidas, las familias no podrán acceder al 

centro, salvo que tenga autorización por parte del personal del colegio.  

 

 Para no interrumpir las clases, las familias no podrán traer al centro, 

materiales olvidados en casa (cuadernos, libros, flautas, bolsas de aseo, 

bocadillos, botellas de agua…). 

 

 Rogamos no traer dicho material y sobre todo no insistir al personal 

(portera, administrativos…) para que realicen su entrega al alumnado. 

 

 Si durante la mañana surge un imprevisto y la persona que recoge 

habitualmente al alumno/a no puede hacerlo, tendrán que notificarlo a 

secretaría mediante llamada de teléfono y autorizar a la persona que se va 

a encargar de la recogida dando su DNI, quien lo tendrá que presentar al 

retirar al alumno/a. 

 

 

NORMAS DE AULA Y OTRAS DEPENDENCIAS DEL CENTRO 

 

 Las normas de aula se explicitan por ciclos atendiendo a la particularidad y 

características evolutivas de los alumnos y alumnas. Por ello, los diferentes equipos de 

ciclo han elaborado las normas específicas de los mismos, habiendo sido consensuadas 

y analizadas en el Equipo Técnico de Coordinación Pedagógica, de forma que se le dé 

una continuidad a las mismas en el trabajo con nuestros alumnos y alumnas. 

 

a) Aula de Educación Infantil 

 

1. Saludamos y despedimos a las personas. 

 

2. Damos las gracias. 

 

3. Pedimos las cosas por favor. 

 

4. Damos los buenos días y las buenas tardes. 

 

5. Llamamos a la puerta antes de entrar y cerramos con cuidado para no dar 

portazos. 

 

6. Aceptamos de buen grado que nos corrijan. 

 

7. No pegamos. 

 

8. No hablamos gritando. 

 

9. Respetamos el turno de palabra. 

 

10. Escuchamos cuando una persona está hablando. 
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11. Recogemos y cuidamos el material. 

 

12. Colocamos los materiales y juguetes en su rincón o lugar correspondiente. 

 

13. No corremos por los pasillos o por la clase. Andamos siempre despacio. 

 

14. Trabajamos y comemos sentados/as. 

 

15. Mantenemos una postura correcta en la silla. 

 

16. Recogemos y colocamos las sillas sin arrastrarlas. 

 

17. Compartimos materiales y juguetes. 

 

18. Respetamos a los compañeros/as. 

 

19. Mantenemos y mejoramos nuestra higiene personal. 

 

20. Potenciamos la autonomía en el cuidado de la higiene personal. 

 

21. 21.- Pedimos permiso cuando queremos ir al servicio. 

 

22. Usamos de forma adecuada los aseos. 

 

23. Tenemos la clase limpia y ordenada. 

 

24. Nos ponemos y quitamos las prendas solos/as (chaquetones, babis...). 

 

25. No tiramos los chaquetones del pasillo y los colgamos si están en el suelo 

tirados (respetar las ropas de las perchas). 

 

26. Potenciamos el trabajo limpio y bien hecho. 

 

27. Tiramos los papeles a la basura o papelera. 

 

28. Cuidamos el medio ambiente. 

 

29. Respetamos los árboles y plantas del patio. 

 

30. Respetamos las normas o reglas del juego. 

 

31. Evitamos juegos violentos y discriminatorios. 

 

32. Procuramos no mojarnos cuando bebemos en la fuente del patio. El agua 

es para beber y no para jugar con ella. 

 

33. No arrojamos tierra a los compañeros/as durante el recreo. 
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34. Hacemos un buen uso de los elementos del recreo (casita, tren, tobogán). 

Normas de utilización de los mismos (haced fila para montarse en ellos, 

evitar aglomeraciones, subirse a ellos por el sitio adecuado, etc.)". 

 

35. Hacemos la fila correctamente y en orden. 

 

 

b) Aula de Educación Primaria 

 

1. Respetar las normas del centro. 

 

2. Acudir con puntualidad, debido aseo a clase y cumpliendo las normas de 

vestimenta explicadas en la reunión de principio de curso. 

 

3. Cuando suena el timbre, el alumnado de cada clase se pondrá en su fila 

correspondiente y subirá o bajará la escalera en fila, de uno en uno, por el 

lado derecho y sin empujar a los/las compañeros/as y sin arrastrar la 

mochila. 

 

4. Respetar el trabajo dentro del aula. Mantener un clima de trabajo idóneo y 

actitud adecuada adaptando esta norma al ciclo en el que se encuentre el 

alumnado (edad y madurez). Debemos ser más flexibles en el primer Ciclo 

que en el resto. 

 

5. Al entrar por la mañana y del recreo, nos sentamos en silencio. 

Mantendremos el silencio siempre que sea necesario. Al entrar y salir de 

clase para cualquier actividad hazlo también en silencio.    

  

6. Espera al maestro/a con el material y las tareas preparadas, sin salir de 

clase y con la puerta abierta. Repasa mientras llega el profesorado, así irás 

entrando en materia.                 

                                                                                 

7. Cuando el maestro/a o explica, atiende sin molestar. Si tienes alguna duda 

levanta la mano y espera a que el/la maestro/a te dé turno de palabra. 

Mientras el profesor/a está explicando, los/las alumnos/as estarán 

atentos/a, sin hacer continuas interrupciones que distraigan y desvíen la 

atención y el interés del resto. Tampoco se podrá pintar, escribir notitas, 

sacar o guardar objetos de la mochila o estuche, beber agua, levantarse de 

la silla, etc. Cuando se está haciendo el trabajo personal se puede: Beber 

agua, sacar punta, coger pañuelos, toallitas, etc. 

 

8. El recreo, es el momento para ir al baño, y para llenar la botella de agua. 

De manera excepcional y por una urgencia, se podrá pedir permiso para ir 

al baño a partir de las 11 de la mañana. Después del recreo no se dará 

permiso para esta función. 
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9. Escucha siempre y con mucha atención al maestro/a o a la persona que 

esté hablando en ese momento. Recuerda que no es lo mismo “escuchar” 

que “oír”. Evita distraerte y perder el tiempo en clase. 

 

10. Si una jornada no puedo asistir a clase, debo ponerme al día lo antes 

posible (enterarme de lo que se trabajó y hacerlo). 

 

11. Los problemas hay que resolverlos de manera pacífica, sin pelear. Si es 

necesario recurriré a la mediación del profesor/ o compañeros/as 

mediadores/as. 

 

12. Hay que hacer todos los trabajos que el/la maestro/a pide lo mejor posible, 

con limpieza, orden y dentro del plazo solicitado. No traer las tareas 

realizadas, se considerará como una falta. 

 

13. En clase debes decir siempre la verdad (no mentir). 

 

14. Cuidaré la manera de sentarme, relacionarme con mis compañeros y de 

estar en clase. Bostezar, desperezarme o eructar son conductas 

inapropiadas: 

 

 Siéntate derecho. 

 

 Mantén las mesas en el orden correcto. 

 

 No te cambies de sitio sin permiso. 

 

 En los cambios de clase no te levantes.        

         

15. Cumplir las normas de trabajo de las distintas áreas. Traer el material 

adecuado para trabajar las mismas. 

 

16. Colaborar con los compañeros en las tareas asignadas. Cuando trabajes 

con tus compañeros hazlo de forma colaborativa y no te dediques a acusar 

aquello que hacen mal. 

 

17. Traer la agenda, boletines o cualquier tipo de notificación firmada. 

 

18. Mantener un trato respetuoso con todos los miembros de la comunidad 

educativa:  

 

 Pide las cosas por favor y da las gracias. 

 

 Dirígete a los compañeros con educación. 

 

 Háblale a tu profesor y adultos con respeto. 
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 No utilices “motes” o insultos al dirigirte a un compañero. Cada 

uno tiene su propio nombre. 

 

19. Respetar y cuidar el material propio, de los compañeros y del centro. 

Colaboraré todo lo posible en la limpieza de la clase y de todos los 

materiales. Mantén limpia la clase, no tires nada al suelo y colabora 

recogiendo lo que encuentres tirado. 

 

20. Participar activamente en las actividades de aula y fuera de ellas 

(actividades complementarias). 

 

21. Utilizar el PC sólo para las tareas que han sido encomendadas por el 

profesor/a y en los tiempos indicados. 

 

22. No manipular el equipamiento informático de las aulas: ordenador del 

profesor/a, pizarra digital, mandos, punteros, etc. 

 

 

c) Aula de Plurideficiencia 

 

 De manera general: 

 

1. Insistir en la puntualidad a la hora de la entrada al centro. 

 

2. Obedecer las instrucciones del profesorado. 

 

3. Respetar las normas generales del Centro. 

 

4. Respetar al profesorado y a los compañeros y compañeras, de forma verbal 

y no verbal. 

 

 De manera más concreta:  

 

1. Venir aseados a clase. 

 

2. Entrar y salir en fila. 

 

3. Llamar a la puerta y saludar antes de entrar. 

 

4. Levantar la mano para hablar respetando el turno de palabra. 

 

5. No pegar ni insultar. 

 

6. Hablar educadamente y con respeto. 

 

7. Realizar el trabajo de forma limpia y ordenada. 

 

8. Trabajar sentado y cuidar el material. 
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9. No molestar mientras se trabaja o juega. 

 

10. Compartir el material curricular y de juego. 

 

11. Recoger y ordenar el material (sacar nuevo material una vez recogido el 

anterior). 

 

12. Cumplir cada uno de los momentos o rutinas del aula. 

 

13. Acudir al aula de Apoyo a Integración, Audición o Lenguaje o Educación 

Especial, y de referencia de forma directa siendo puntuales. 

 

14. Respetar las normas de las aulas de P.T, A.L, y Refuerzo 

  

 

d) Normas de Convivencia de los Recreos. 

 

1. No entrar en los edificios sin permiso de algún profesor/a. 

 

2. Utilizar sólo los aseos del gimnasio, no entrando en ningún edificio. 

 

3. No acudir al servicio cuando ha sonado el timbre. 

 

4. No permanecer en los aseos del patio ni usar esta área como zona de juego. 

 

5. Acudir a la fila cuando toque el timbre. 

 

6. Mantener el patio limpio, usando las papeleras. 

 

7. No colgarse de las porterías ni subirse a las barandas o árboles. 

 

8. Utilizar las fuentes sólo para beber agua. 

 

9. No acercarse a las vallas del patio de Educación Infantil. 

 

10. No recoger alimentos ni otros objetos a través de las vallas. 

 

11. Respetar el turno en el uso de las pistas deportivas. 

 

12. No jugar al fútbol con botes, envases u otros objetos que podrían resultar 

peligrosos. 

 

13. Avisar al profesorado que se halla en el patio ante cualquier incidencia, sin 

entrar en el edificio principal. 

 

14. Utilizar la zona destinada a trompos u otros juguetes que podrían molestar 

en otras zonas. 
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15. No entrar en el cuartillo de material de Ed. Física ni coger ningún material 

sin permiso. 

 

 Los Equipos de ciclo consideran importante poner en conocimiento tanto del 

alumnado como de las familias, las normas del centro, del aula y las medidas correctivas 

en el caso del incumplimiento de éstas. Esto se podría llevar a cabo en las reuniones de 

inicio de curso. 

 

 

e) Normas de Convivencia del SUM y Biblioteca 

 

1. Se estará en silencio, atendiendo a las actividades que en estas estancias se 

realicen. 

 

2. Al finalizar la sesión o actividades se dejará el mobiliario ordenado, el 

material recogido… quedando todo en orden y limpio. 

 

3. Se procurará no romper nada del material utilizado, manipulándolo de 

forma correcta, cómo y cuándo el maestro/a lo indique. 

 

 

 

f) Normas de Convivencia del Aula de Música 

 

1. Los alumnos/as esperarán en su aula sentados y en silencio a que llegue el 

maestro/a de Música. 

 

2. Se dirigirán en fila, manteniendo el orden y la compostura hasta llegar al 

aula de Música. 

 

3. No irán tocando la flauta por los pasillos. 

 

4. Una vez dentro del aula de Música no podrán tocar el material sin permiso 

del maestro/a. 

 

5. Si por negligencia o mal uso de algún instrumento del colegio éste se 

rompiera, el alumno/a deberá reponerlo al aula a la mayor brevedad 

posible. 

 

 

g) Normas de Convivencia del Gimnasio 

 

1. El material ubicado en el gimnasio (espalderas, quitamiedos, bancos, 

colchonetas…) no será usado por ningún alumno/a sin que el maestro/a 

haya autorizado previamente dicho uso. 

 

2. Tras la utilización del gimnasio éste debe quedar ordenado y limpio. 
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3. Ningún alumno/a entrará en el cuarto del material sin previa autorización 

del maestro/a. 

 

4. Todo desperfecto ocasionado en el material del gimnasio debido a un mal 

uso del mismo deberá ser repuesto por el alumno/a causante de dicho 

desperfecto. 

 


