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13. ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DEL TIEMPO ESCOLAR

13.1. HORARIO GENERAL DEL CENTRO

El horario general del centro sera el comprendido entre las siete y media y las
diecinueve horas, siendo lectivas de nueve a catorce y no lectivas de catorce a
diecinueve horas, con arreglo a la siguiente distribucion.

13.2. JORNADA LECTIVA PROFESORES
Horario lectivo:

Veinticinco horas lectivas semanales distribuidas de lunes a viernes entre las
nueve y catorce horas.

Dentro de estas veinticinco horas lectivas de docencia directa con los alumnos y
alumnas se incluyen dos horas y media semanales de atencion a recreo.

13.3. JORNADA LECTIVA DEL ALUMNADO

La jornada lectiva del alumnado, sera la comprendida entre las nueve y las
catorce horas, con una sesion de recreo de media hora entre las 12,00 y las 12,30 horas.
El resto de la jornada se divide sesiones de media hora, una hora y hora y media.

13.4. HORARIO NO LECTIVO DEL PROFESORADO.

Cinco horas complementarias de cdémputo semanal de obligada
permanencia en el centro.

Las cinco horas complementarias de computo semanal se distribuyen de la
siguiente manera:

Todos los equipos de ciclo disponen de una hora complementaria semanal,
martes de 16 a 17 horas, para Tutorias de atencién a padres, madres y/o tutores legales
del alumnado.

Asimismo, se dispondra de una segunda hora complementaria, martes de 17
a 18 horas, para reuniones de coordinacion de actividades propias de cada ciclo, asi
como las relativas a cuestiones que afecten a mas de un ciclo.

En la confeccion de los horarios se tendra en cuenta, siempre que las
posibilidades lo permitan, que en una tercera hora complementaria, martes de 18 a
19 horas, puedan coincidir, al menos, los tutores de los mismos niveles educativos, con
el fin de dedicarla a labores relacionadas con la organizacién y/o coordinacién de los
trabajos de sus respectivos grupos de alumnos.
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Estas dos ultimas franjas horarias son también las que se utilizardn para las
reuniones del Claustro y del Consejo Escolar y las diferentes Sesiones de Evaluacion.

Las dos horas complementarias de obligada permanencia en el centro
restantes se realizaran los lunes y miércoles en horario de 14 a 15 horas y su
desarrollo sera para reuniones del Equipo Técnico de Coordinacién Pedagdgica,
reuniones de coordinacioén de actividades propias de cada ciclo y para el Plan de
Formacion Permanente del profesorado.

13.5. HORARIO NO LECTIVO DEL ALUMNADO Y SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS

El centro ofrece los Servicios recogidos en el Plan de Apertura de los Centros:
Aula Matinal, Comedor Escolar y Actividades Extraescolares.

El Servicio de Aula Matinal funciona diariamente desde las 7,30 hasta las 9,00
horas.

El Servicio de Comedor Escolar funciona diariamente desde las 14,00 hasta
las 16,00 horas.

El Servicio de Actividades Extraescolares funciona de lunes a jueves de 16,00 a
18,00 horas.

Asimismo, también ofrece el servicio del Aula de Mediodia que estara organizada
por la AMPA y desarrollada por una empresa especializada, tras permiso expreso
solicitado a la Delegacion Territorial de Educacién en cada curso escolar, segun el
procedimiento normativo existente. Tendra horario de 14.00 a 15.30 horas.

13.6 DISTRIBUCION DEL HORARIO LECTIVO SEMANAL POR AREAS DE
CONOCIMIENTO

En las diferentes etapas y ciclos  distribuiremos las distintas Areas de
Conocimiento siguiendo los siguientes criterios:

e Cumpliremos la normativa vigente con respecto al tiempo de dedicacion

para cada una de las Areas.

e Priorizaremos las materias instrumentales basicas (Lengua, Matematicas e
Inglés) con respecto al resto de Areas.
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e Se podra cambiar la distribucion segln la organizacion y el funcionamiento
del curso escolar, siempre para la mejora de la atencion al alumnado y
cumpliendo los dos criterios anteriormente citados.

13.7 OTRAS ACTIVIDADES A LLEVAR A CABO DENTRO DEL HORARIO
LECTIVO DEL ALUMNADO

Ademas, para el desarrollo de las Areas de Conocimiento, dentro del horario

lectivo del alumnado, podremos llevar a cabo actividades complementarias del
curriculum como:

e Salidas al entorno

e Celebracion de Dias Conmemorativos (Dia de la Constitucion, Dia de la no
violencia de genero, Dia de la diversidad funcional, Navidad, Dia de la Paz,
Dia de Andalucia, Semana Santa y Feria...)

e Semana Cultural

e Concursos

e Charlas informativas

e Debates

e Cursos formativos

e Audiciones musicales

e Proyecciones de peliculas, documentales

e Actividades de Fin de Curso (Fiesta de Fin de Curso, encuentros...)

e Y toda aquella que favorezca el desarrollo del curriculum y con ello la
consecucion de Objetivos Generales y el desarrollo de los Contenidos.

Dichas actividades deben:

e Quedar recogidas en las Programaciones Generales Anuales.

e Ser aprobadas en sesiones de Claustro y/o Consejo Escolar.

e Cumplir con la normativa vigente respecto al desarrollo de las mismas.

e Ser un medio mas para el alumnado, de acceso al curriculum.

e Ser motivadoras, atractivas, para el alumnado. Cercanas al mismo,
coherentes en cuanto a su programacion y desarrollo.
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e Deben contar con una programacion previa, un desarrollo controlado por sus
responsables y una evaluacion de sus resultados en la Autoevaluacion del
Centro.

e Para las actividades que contemplen salidas del Centro es necesario la
autorizacion de los padres/madres del alumnado. Cuando no den la
autorizacion pertinente por escrito, los alumnos/as permaneceran en el
Centro mientras se desarrolla la actividad, dentro del horario lectivo. Para su
atencion, seran incluidos en grupos de su nivel educativo, siempre que
permanezcan en el Centro. Cuando esto no sea asi, pasaran a un grupo de su
mismo Ciclo o a un nivel inferior o superior a su propio nivel, segun las
circunstancias organizativas. Siempre que sea posible, se tendra en cuenta la
ratio 1/25 como criterio para acoger a un alumno/a en un aula distinta a la
suya mientras los comparieros/as realizan una actividad para la que no ha
sido autorizado por sus padres/madres o tutores legales.

e Se procurard programar y encauzar estas actividades para que sean una
actividad ladica y a la vez cultural, que complemente el curriculum, asi
como se realizaran trabajos previos a las visitas para preparar a los
alumnos/as hacia las mismas y posteriormente para hacer una valoracion y
estudio de lo visitado.

e Se procurard que a las mismas asistan grupos de alumnos/as de edades
similares y preferiblemente del mismo ciclo de ensefianza, asi como que
asistan la mayoria del grupo de alumnos/as (mitad mas uno) al que van
dirigidas y replanteando las mismas si no es asi.

e La ratio maestro/a-alumno/a serd de 1/25, con un minimo de dos
maestros/as por grupo cuando vaya un grupo solo de alumnos/as. Cuando se
precise desplazamiento fuera de la localidad, en salidas de los alumnos/as de
Educacién Infantil y 1° Ciclo de Educacion Primaria y otros cursos en los
gue se vea necesario por su especial problematica o asistan alumnos/as que
requieran una especial atencion o cuando el destino de la actividad o el
desarrollo de la misma asi lo requiera... la ratio 1/25 podra verse aumentada
segun las necesidades de cada momento y situacion. Para ello debera
solicitarse el personal necesario desde la Coordinacion de Ciclo a la Jefatura
de Estudios, mediante formulario que se encuentra en la misma con la
suficiente antelacion para la organizacion de horarios. Desde la Jefatura se
intentara poner a disposicion de la actividad todo el personal disponible y
necesario.

e La Jefatura de Estudios organizara los horarios en los dias de salidas de
alumnos/as y actividades complementarias en el Centro, para que la
organizacion y funcionamiento de las aulas y tramos horarios no se vean
perjudicados y tengan los minimos cambios posibles.



PROYECTO EDUCATIVO colegio
CEIP AZAHARES e

e En la Jefatura de Estudios estard a disposicion de todo el personal del
Centro, un calendario escolar donde los Coordinadores/as de Ciclo anotaran
las salidas concertadas, no pudiendo darse una salida de mas de 6 grupos de
alumnos/as, ya que la organizacion de la misma interferiria en el
funcionamiento del Centro.

13.8 ELABORACION DE LOS HORARIOS DE LOS GRUPOS DE
ALUMNOS/AS Y DEL PROFESORADO

En cada mes de septiembre, al comienzo de cada curso escolar, desde la Jefatura
de Estudios, y con el visto bueno de la Direccion del centro, se llevara a cabo la
elaboracion de los horarios de los grupos de alumnos/as y del profesorado del Centro.

Para la elaboracion de los mismos se tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Se cumplira con la normativa vigente en cuanto a la organizacion y
distribucion de los mismos.

e Se caracterizaran por el componente pedagogico en cuanto a la disposicion
de los tramos horarios.

e Priorizaran el facilitar el desarrollo 6ptimo de las Areas de Conocimiento.

e Priorizaran el favorecer al alumnado, teniendo en cuenta la edad, el Nivel
Educativo, el emplazamiento espacial... y todos aquellos aspectos que se
crean oportunos.

e Tendréan en cuenta las propuestas de mejora reflejadas en la Autoevaluacién
del curso anterior.

Los horarios del profesorado tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Los maestros/as tutores/as elaboraran su propio horario de tutoria,
adecuandolo a su grupo-clase, respetando los acuerdos, la distribucion
horaria de las distintas materias y los criterios acordados, una vez que la
jefatura de estudios entregue los horarios realizados con las especialidades.

e Se determinara en el horario de clase un momento diario para la lectura,
segun las Instrucciones del Plan Lector publicadas el 21 de junio de 2023 y
para hablar sobre la tutoria.

e La organizacion y desarrollo del Plan Lector del Centro se encuentran
incluidos en el apartado de Planes Estratégicos.
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El horario del Equipo Directivo, se caracterizara por:

e Direccion: tendra un dia entero sin alumnado, éste seré el que determine la
Inspeccion para la realizacion de reuniones. El resto de los dias, se
procurara que tenga la primera y Gltima hora disponibles, para el ejercicio
de la direccion.

e Jefatura de Estudios: tendra siempre disponible la primera hora de la
mafiana, para organizar los horarios teniendo en cuenta las faltas de
maestros/as que se pudiesen dar.

e Secretaria: tendré disponibles tramos horarios que le faciliten la atencion al
publico en horarios de Secretaria. Ademas, tendra un dia entero sin
alumnado, para gestiones que se tengan que llevar fuera del Centro y otras
tareas de mayor tiempo de dedicacion.

e Se hara coincidir en el horario de funciones del Equipo Directivo, al menos
una hora semanal, a los tres miembros del Equipo, para tareas de
coordinacion y seguimiento de la marcha general del Centro.

Una vez elaborados y revisados por el Claustro, se grabaran en el Portal
Informatico de Gestion de Centros Séneca, para que estén expuestos a disposicion de la
Administracion Educativa y para organizar la gestion del Centro.



